Приглашение

к участию в запросе котировок 07-105
Муниципальный заказчик: Управление образования администрации города Ленинска-Кузнецкого, 652500, город Ленинск-Кузнецкий, улица Мациенко, 2. Адрес электронной почты: goruo@lnk.kuzbass.net, официальный сайт в сети «Интернет»: http://www.leninsk-kuz.ru/torgi/mz.htm.

Уполномоченный орган: Администрация города, отдел контроля цен, тарифов и муниципального заказа администрации города, 652500, город Ленинск-Кузнецкий, проспект Кирова, 56, кабинет 412. Адрес электронной почты: admlkz@kuzbass.net; официальный сайт в сети «Интернет»: http://www.leninsk-kuz.ru/torgi/mz.htm.

Приглашаем принять участие в размещении заказа путём запроса котировок на определение исполнителя на оказание бухгалтерских услуг в режиме эксперимента по переходу на новую систему оплаты труда общеобразовательных учреждений.
Максимальная цена контракта: 199 260 (сто девяносто девять тысяч двести шестьдесят) рублей  (включая стоимость всех услуг, налогов, в том числе НДС). 

Место оказание услуг:
· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Энгельса, 2 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Суворова, 131 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 3»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, пер. Челюскина, 20(МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 7»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, б/р Химиков, 7 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 8»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Садовая, 84 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 10»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Рылеева, 39 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 11»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  пр. Дзержинского, 29 (МОУ «Гимназия № 12»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Пушкина, 9 (МОУ «Гимназия № 18»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Лесной городок, 31 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 19»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  пр. Ленина, 46 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 20»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, пр. Кирова, 4 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 33»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. 7 Ноября, 1а (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 37»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Суворова, 3 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 38»); 

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Глинки, 1 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 42»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Вокзальная, 30 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 73»).

Источник финансирования заказа: средства местного бюджета на 2008 год.
Срок выполнения работ: 4 квартал 2008 года.                                                                                    
Условия оплаты: перечисление денежных средств на расчетный счет Подрядчика, в соответствии с договором на выполнение работ, заключённым между Получателем и Подрядчиком 100% по факту выполненных всех работ на основании счёт фактуры и акта выполненных работ в течение 15 банковских дней.
Требования, сроки предоставления гарантий качества, и проект муниципального контракта указаны в приложении 1, 2, 3, 4.

Участниками запроса котировок могут быть юридические лица и индивидуальные предприниматели, отвечающие требованиям, изложенным в извещении о запросе котировок.

В случае Вашего согласия на поставку товара, просим предоставить котировочную заявку по прилагаемой к запросу котировок форме.

Все страницы котировочной заявки  и приложения к ней должны быть оформлены надлежащим образом, заверены печатью и подписаны руководителем участника размещения заказа, либо представителем участника размещения заказа, имеющего полномочия для их подписания от имени участника размещения заказа.

Котировочные заявки, подписанные представителем участника размещения заказа (за исключением руководителя), не подтверждающим своих полномочий (доверенность) на подписание заявки от имени участника размещения заказа, будет являться несоответствующими требованиям запроса котировок. 

Участник размещения заказа должен подготовить и подать котировочную заявку в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами РФ.

Подача котировочных заявок не допускается по факсу (использование факсимильного воспроизведения подписи), в противном случае такие котировочные заявки считаются не соответствующими требованиям запроса котировок.
Котировочные заявки подаются в срок с 13.10.2008 года по 16.10.2008 года по рабочим дням по адресу: город Ленинск-Кузнецкий, улица Мациенко, 2 (плановый отдел).

Окончательный срок приема котировочных заявок 16.10.2008 г. в  17 часов 00 минут местного времени.

Оценка и рассмотрения котировочных заявок состоится по адресу: Управление образования администрации города Ленинска-Кузнецкого, улица Мациенко, 2 в течение одного рабочего дня, следующего за днём окончания срока подачи котировочных заявок.

Срок подписания победителем муниципального контракта: не ранее чем через пять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.
Контактное лицо – Пятышева Татьяна Юрьевна, телефон (38456) 3-22-42.
Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Котировочные заявки, поданные с опозданием, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа. 






ФОРМА котировочной заявки

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

И-07-КЦ-105








ДАТА: __________________________

 

КУДА  Управление образования администрации города Ленинска-Кузнецкого
 

Уважаемые господа!

 Изучив направленный Вами запрос котировок, мы нижеподписавшиеся, предлагаем оказать бухгалтерскую услугу в режиме эксперимента по переходу на новую систему оплаты труда общеобразовательных учреждений.
Стоимость выполняемых работ  составляет ___________________________________

________________________________________________________________________________ 

(включая стоимость всех строительных работ, материалов, налогов, в том числе НДС)

Мы  обязуемся в случае принятия нашей котировки оказать услугу в соответствии с условиями заказчика, приведенных в запросе котировки, и согласны  с имеющимся в нем порядком платежей.

До подготовки и оформления официального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о признании котировочной заявки выигравшей и с учётом  условий, изложенных в запросе котировки, будут выполнять роль обязательного контракта между нами.

Общие сведения о нашей организации (заполнить полностью)

1. Полное наименование организации:________________________________________________

2. Юридический адрес: ____________________________________________________________

3. Фактический адрес______________________________________________________________
4. Должность, Ф.И.О. руководителя организации ______________________________________
5. Телефон _______________________________________________________________________
6. Факс __________________________________________________________________________
7. Электронная почта (при наличии)  _________________________________________________
8. Контактное лицо _______________________________________________________________
9. Наименование документов регламентирующие деятельность предприятия Положение, Устав, лицензия (№, дата, кем выдана)) ______________________________________________.

10. ИНН ________________________________________________________________________.

11. Банковские реквизиты (полностью) ______________________________________________

________________________________________________________________________________.

12. Со всеми условиями, указанными в Вашем запросе котировок _______________________.








                             (указать, согласны или нет)
____________________

_________________

_______________________

     (должность)                                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)

М.П. 

Приложение № 1,2,3 являются неотъемлемой частью настоящей котировочной заявки.

Приложение № 1

к котировочной заявке

«Требования заказчика к оказываемым услугам»

	№ п/п 
	Условия заказчика
	Предложения участника размещения заказа

	1
	В услугу оказываемую Исполнителем входит:

· проведение и начисление тарификации работников общеобразовательных учреждений по новой методике начисления заработной платы;

· ежемесячное начисление заработной платы по новой методике;

· формирование и сдача отчётности в ФСС, ГНИ по общеобразовательным учреждениям с учётом  специфики начисления заработной платы; 

· распределение денежных средств на лицевые счета общеобразовательных учреждений;

· перечисление денежных средств с лицевых счетов общеобразовательных учреждений в качестве оплаты поставщикам аутсорсинговых услуг;

· обработка проводимых операций в регистрах бухгалтерского учёта;

· отражение в регистрах налогового учёта операций по аутсорсинговым услугам, оказываемым общеобразовательным учреждениям сторонними  организациями и учреждениями (оформление счетов-фактур, актов выполненных работ, книги продаж, книги покупок, реестр стоимости услуг);

· формирование и сдача налоговой отчётности по платным услугам;

· ведение мониторинга и анализа заработной платы: 

- проведение консультаций с руководителями образовательных учреждений;

- подсчёт количества баллов (по оценке качества труда работников), расчёт стоимости балла, определение размера премии по каждому работнику;

- анализ состава заработной платы и мониторинг заработной платы по каждому работнику;

- составление аналитических таблиц и мониторинг в целом по учреждению и представление информации в департамент образования.

	

	2
	Исполнитель обязан:

· обеспечить квалифицированное ведение бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с действующими нормативными документами;

· обеспечить Заказчику методическую и иную помощь в оформлении требуемых для выполнения Договора документов;

· предупреждать Заказчика о возможных последствиях осуществляемых хозяйственных операций;

· соблюдать конфиденциальность информации о Заказчике;

· незамедлительно уведомлять Заказчика о том, что исполнение Договора задерживается, в том числе из-за отсутствия  необходимых документов и информации;

· назначить ответственных за выполнение настоящего Договора и привлекать при необходимости иных работников. 
	

	3
	Исполнитель  после выполнения всех работ предоставляет Заказчику формы КС-2, КС-3 в двух экземплярах. 
	

	4
	Требования к Исполнителю.

На основании Бюджетного кодекса РФ ст. 162 ведение бухгалтерского учёта бюджетных учреждений должно осуществлять государственное или муниципальное учреждение.
	


____________________

_________________

_______________________

            (должность)                                   (подпись)                                   (Ф.И.О.)

   М.П

Приложение № 2              к котировочной заявке

«Срок и (или) объем предоставления гарантий качества услуг»
	№ п/п
	Условия заказчика
	Предложения участника размещения заказа

	1
	Исполнитель несет ответственность за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому и налоговому учету  и отчетности
	


____________________

_________________

_______________________

     (должность)                                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)

М.П. 

Приложение № 3                         к котировочной заявке

«Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг»
	№ п/п
	Условия заказчика
	Предложения участника размещения заказа (обязательное заполнение участником)

	1
	Срок оказания услуг: 4 квартал 2008 года
	

	2
	Место оказания услуг: 
· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Энгельса, 2 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Суворова, 131 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 3»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, пер. Челюскина, 20(МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 7»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, б/р Химиков, 7 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 8»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Садовая, 84 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 10»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Рылеева, 39 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 11»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  пр. Дзержинского, 29 (МОУ «Гимназия № 12»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Пушкина, 9 (МОУ «Гимназия № 18»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Лесной городок, 31 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 19»);

· г. Ленинск-Кузнецкий,  пр. Ленина, 46 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 20»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, пр. Кирова, 4 (МОУ «Основная общеобразовательная школа № 33»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. 7 Ноября, 1а (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 37»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Суворова, 3 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 38»); 

· г. Ленинск-Кузнецкий,  ул. Глинки, 1 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 42»);

· г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Вокзальная, 30 (МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 73»).


	


____________________

_________________

_______________________

     (должность)                                          (подпись)                                   (Ф.И.О.)

          М.П. 

Приложение № 4                                        
к котировочной заявке

Проект муниципального контракта

на  выполнение работ 

г. Ленинск-Кузнецкий




"___" _________  2008 год
Управление образования администрации города Ленинска-Кузнецкого, именуемое  в дальнейшем "Заказчик", в лице начальника Рыловой Надежды Тихоновны, действующего на основании Положения, с одной стороны, и __________________________, именуемое в дальнейшем "Подрядчик", в лице ________________________, действующего на основании ______________ с другой стороны, на основании Протокола котировочной комиссии от «___» _________ 2008 года № ____ заключили настоящий контракт со всеми приложениями и документацией, на которую есть ссылка, о нижеследующем:

1. Предмет и цель контракта

1.1. Предметом настоящего контракта является работа в режиме эксперимента по переходу на новую систему оплаты труда общеобразовательных учреждений в том числе:

1.1.1. Проведение и начисление тарификации работников общеобразовательных учреждений по новой методике начисления заработной платы.

1.1.2. Ежемесячное начисление заработной платы по новой методике.

1.1.3. Формирование и сдача отчётности в ФСС, ГНИ по общеобразовательным учреждениям с учётом  специфики начисления заработной платы.

1.1.4. Распределение денежных средств на лицевые счета общеобразовательных учреждений.

1.1.5. Перечисление денежных средств с лицевых счетов общеобразовательных учреждений в качестве оплаты поставщикам аутсорсинговых услуг.

1.1.6. Обработка проводимых операций в регистрах бухгалтерского учёта.

1.1.7. Отражение в регистрах налогового учёта операций по аутсорсинговым услугам, оказываемым общеобразовательным учреждениям сторонними  организациями и учреждениями (оформление счетов-фактур, актов выполненных работ, книги продаж, книги покупок, реестр стоимости услуг).

1.1.8. Формирование и сдача налоговой отчётности по платным услугам.

1.1.9. Ведение мониторинга и анализа заработной платы:

- проведение консультаций с руководителями образовательных учреждений;

- подсчёт количества баллов (по оценке качества труда работников), расчёт стоимости балла, определение размера премии по каждому работнику;

- анализ состава заработной платы и мониторинг заработной платы по каждому работнику;

- составление аналитических таблиц и мониторинг в целом по учреждению и представление информации в департамент образования.

2.Обязанности сторон 

2.1. Заказчик обязуется:

· своевременно предоставлять Исполнителю  необходимые первичные учетные документы (копии выписок из приказов и распоряжений, которые непосредственно относятся к исполнению сметы  доходов и расходов, начисления заработной платы) иную информацию, касающуюся предмета договора;

· выполнять требования Исполнителя по оформлению и представлению  необходимых документов и сведений.

2.2. Исполнитель обязуется:

· обеспечить квалифицированное ведение бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с действующими нормативными документами;

· обеспечить Заказчику методическую и иную помощь в оформлении требуемых для выполнения контракта документов;

· предупреждать Заказчика о возможных последствиях осуществляемых хозяйственных операций;

· соблюдать конфиденциальность информации о Заказчике;

· незамедлительно уведомлять Заказчика о том, что исполнение Договора задерживается, в том числе из-за отсутствия  необходимых документов и информации;

· назначить ответственных за выполнение настоящего Договора и привлекать при необходимости иных работников. 

3. Порядок расчётов 

3.1. Сумма договора составляет ________________________________рублей, в том числе НДС 18%. В случае индексации заработной платы работникам бюджетной сферы цена контракта подлежит индексации на коэффициент повышения путём подписания дополнительного протокола (или соглашения) к контракту.

3.2. Получатель имеет право уплатить Исполнителю аванс не более 20% от общей суммы контракта на основании счёта, выставленного Подрядчиком.
3.3. Получатель оплачивает Исполнителю результат оказываемых услуг (в сумме указанной в пункте 3.1 настоящего контракта, за вычетом суммы, уплаченной Получателем в качестве аванса) на основании подписанного сторонами актов формы КС-2, КС-3  в соответствии с выставленным Подрядчиком счётом-фактурой в течение 15 банковских дней.

4. Ответственность сторон и порядок размещения споров 

4.1. Исполнитель несет ответственность за соответствие предоставляемых услуг требованиям нормативных актов по бухгалтерскому и налоговому учету  и отчетности.

4.2. Заказчик несет ответственность за достоверность, полноту сведений и надлежащее оформление документов, предоставляемых Исполнителю согласно настоящему   контракту.

4.3. В случае несвоевременной оплаты Заказчик несёт ответственность в установленном порядке.

4.4. Ответственность сторон по настоящему  контракту определяется законодательством  РФ.

4.5. Разногласия и споры, которые могут возникнуть между сторонами  в ходе реализации настоящего контракта, будут решаться по возможности путем переговоров.

5. Срок действия и порядок прекращения контракта 

5.1. Контракт вступает в силу с момента подписания его сторонами и действует до 31.12.2008.
5.2. Каждая из сторон может расторгнуть контракт до истечения срока его действия, письменно уведомив другую сторону за 30 дней до дня  расторжения и указав причины досрочного расторжения.

5.3. В случае прекращения (расторжения) контракта Исполнитель обязуется в трехдневный срок передать Заказчику по акту приема-передачи всю бухгалтерскую и налоговую отчетную документацию Заказчика (в том числе подлинники и первичные документы, подлежащие дальнейшему использованию, а также хранению, сдаче в архив и т.д.).

6. Прочие условия

6.1. Все дополнения и изменения, внесенные в настоящий контракт в одностороннем порядке, не имеют юридической силы. Условия  настоящего контракта могут быть изменены только по взаимному согласию с обязательным составлением письменного документа в двух экземплярах, который является неотъемлемой частью настоящего контракта. 

6.2. Ни одна из сторон не может передать свои права или обязанности, указанные в настоящем контракте, третьей стороне без письменного согласия другой стороны.

7.  Банковские реквизиты и подписи сторон
ЗАКАЗЧИК:




       
  ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	УФК по Кемеровской области
	__________________________________

	(Управление образования администрации
	__________________________________

	города Ленинска-Кузнецкого
	__________________________________

	652500, г. Ленинск-Кузнецкий,
	__________________________________

	улица Мациенко, 2
	__________________________________

	ГРКЦ ГУ России по Кемеровской области, 
	__________________________________

	г. Кемерово
	__________________________________

	Р/с 40204810100000000023
	__________________________________

	КПП 421201001
	__________________________________

	БИК 043207001
	__________________________________

	ИНН 4212011308
	__________________________________

	Л/с 03911000712
	__________________________________

	Телефон (38456) 7-13-12
	__________________________________

	
	

	Начальник управления образования
	Директор

	______________________Н.Т. Рылова
	__________________________________


